Zarzadzenie Nr.120.194.2021
Wéjta Gminy Pszczew
z dnia 1 pazdziernika 2021 roku

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urze¢du Gminy Pszczew.

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz.U. z 2021 poz.1372 z péZniejszymi zmianami) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Pszczew, zatwierdzonym
zarzadzeniem Nr.120.188.2021 Wojta Gminy Pszezew z dnia 1 wrzesnia 2021 roku
wprowadza sie nastgpujgce zmiany :

1) w § 2 pkt. 5 otrzymuje brzmienie:

,,5) Zastepcy Wojta, Sekretarzu, Skarbniku, Zastepcy Skarbnika, Kierowniku USC,
Zastepcy Kierownika USC — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio: Zastepce Wojta Gminy
Pszczew, Sekretarza Gminy Pszczew, Skarbnika Gminy Pszczew, Zastgpeg Skarbnika Gminy
Pszczew, Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Pszczewie, Zastepcee Kierownika Urzgdu
Stanu Cywilnego w Pszczewie.”

2) w§l4ustl:
a) pkt. 4 otrzymuje brzmienie:
&) Skarbnik i Zastgpca Skarbnika Gminy”

b) pkt. 7 otrzymuje brzmienie
..7) Samodzielne stanowisko ds. o$wiaty i zdrowia — symbol ,,08”,

3) w § 16 ust 2 otrzymuje brzmienie:
..2. Referat Finansowy dzieli si¢ na nastgpujace stanowiska pracy:
1) Zastepcy Skarbnika,
2) do spraw podatkow i optat lokalnych,
3) do spraw ksiegowosci podatkowe;j,
4) do spraw zasitkow rodzinnych i funduszu alimentacyjnego,
5) do spraw ksiggowosci przedszkola i plac,
6) do spraw pomocy stypendialne;j,
7) do spraw $wiadczenia wychowawczego.”

4) w § 21 pkt 2 lit. b otrzymuje brzmienie:
,.b) samodzielne stanowisko ds. oswiaty i zdrowia,”

5) w § 28 pkt 8 otrzymuje brzmienie:
.8) wspéldziatanie ze stanowiskiem pracy ds. oswiaty i zdrowia w przypadku
powierzenia do merytorycznej realizacji zadan z zakresu zdrowia publicznego oraz
przekazywanie rzetelnych danych do rocznego sprawozdania z realizacji zadan
w ramach Narodowego Programu Zdrowia,”

6) w § 29 skresla si¢ pkt 32 oraz pkt 33,



7) w § 34 ust.15 otrzymuje brzmienie:
,,15. Prowadzenie ewidencji, analizy i rozliczenie czasu pracy pracownikéw Urzedu.

8) w § 35 otrzymuje brzmienie:
,,$ 35. Do zadan samodzielnego stanowiska ds. o$wiaty 1 zdrowia nalezy:”

9) w§35:
a) wust.l w pkt 10) po stowach ,.dla nauczycieli” kropke zastepuje si¢ przecinkiem,
b) w ust.1 dodaje si¢ punkt 11) w brzmieniu:
., 11) realizacja zadan zwiazanych z organizacja, rozliczaniem i nadzorem dowozu
dzieci i uczniéw, w tym dzieci i uczniow niepetnosprawnych do placowek
o$wiatowych.”
¢) ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. Prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie przyznawania i wyplaty
dodatkéw mieszkaniowych oraz dodatkéw energetycznych, w szczegdlnosel :
1) wydawanie i weryfikowanie wnioskéw o dodatki mieszkaniowe 1 energetyczne,
2) wydawanie decyzji administracyjnych,
3) naliczanie dodatkow, sporzadzanie list wyptat,
4) przeprowadzanie wywiadu srodowiskowego.”
d) ust. 5 otrzymuje brzmienie:
5. Realizacja zadan zwiazanych z promocjg, profilaktyka i ochrong zdrowia, w
szczegoOlnosci:
1) nadzér nad powierzaniem i realizacjg zadan z zakresu zdrowia publicznego, w tym
zadan realizowanych w ramach Narodowego Programu Zdrowia:
a) opracowaniem ogloszen o konkursie ofert, o ktérych mowa w ustawie o
zdrowiu publicznym,
b) przygotowaniem projektu uméw na realizacj¢ zadafn z zakresu zdrowia
publicznego,
¢) rozliczen wydatkéw na realizacj¢ zadan z zakresu zdrowia publicznego.
2) wspbldziatanie z podlegtymi jednostkami organizacyjnymi, realizujgcymi samodzielne
zadania z zakresu zdrowia publicznego, w tym zadania NPZ,
3) sporzadzanie informacji o zrealizowanych lub podjetych zdaniach z zakresu zdrowia
publicznego.”
e) dodaje si¢ ust. 6 w brzmieniu:
Prowadzenie spraw, przygotowanie danych zwigzanych z ubezpieczeniem majatku
oraz OC gminy.
f) dodaje sie ust.7 w brzmieniu:
.. Wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Wojta”.

10) Schemat organizacyjny Urzedu otrzymuje brzmienie, tak jak w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 21 pazdziernika 2021 r.




