OGLOSZENIE WOJTA GMINY PSZCZEW z dnia 05 stycznia 2018 roku
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Na podstawie art.11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych ( tekst jednolity Dz.U. z 2016 roku poz.902 ze zm. ) Wéjt Gminy Pszczew
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze — inspektora ds. podatkow i oplat
lokalnych w Urzedzie Gminy Pszczew ul. Rynek 13 66-330 Pszczew.

Tryb zatrudnienia — umowa o prace na czas nieokreslony.

1. Wymagania niezbedne:

1/ posiadanie obywatelstwa polskiego,

2/ petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

3/ niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe,

4/ nieposzlakowana opinia,

5/ stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre§lonym wyzej stanowisku,

6/ wyksztalcenie wyzsze magisterskie, preferowane ekonomiczne, administracyjne lub

prawne oraz trzyletni staz pracy.

2. Wymagania dodatkowe:
1/ doswiadczenie zawodowe w administracji,
2/ znajomo$¢ przepiséw dotyczacych spraw podatkowych, w szczegdlnosci:
e ustaw: o podatkach i optatach lokalnych, o podatku rolnym, o podatku lesnym, o
podatku od $rodkéw transportowych,
e ustawy - Ordynacja podatkowa.
3/ biegtos¢ w postugiwaniu si¢ narzedziami informatycznymi oraz umiejetnos¢ obstugi
urzadzen biurowych.
3. Kryteria oceny:
1/ przygotowanie merytoryczne,
2/ zebrane materialty dokumentujace praktyke zawodowa,
3/ tre$¢ 1 poprawnos$¢ wypowiedzi,
4/ komunikatywnos¢,
5/ umiejetno$¢ autoprezentacii.
4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Biezace i prawidtowe prowadzenie ewidencji podatkowej nieruchomosci, zawierajacej
dane o podatnikach i przedmiotach opodatkowania, w szczegolnosci wynikajace ze
sktadanych informacji i deklaracji.
Wykonywanie prac zwigzanych z terminowym wymiarem naleznosci.
3. Przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z udzieleniem ulg i umorzen zalegtosci
podatkowych.
4. Przygotowywanie decyzji:
— w sprawach odroczenia i rozktadania na raty zobowigzan podatkowych,
— zwolnien od podatku od gruntéw nabytych przez wtascicieli gospodarstw
rolnych,
— w sprawie ulg inwestycyjnych.
Sporzadzanie sprawozdan, w tym dla UOKiK.
Przeprowadzanie kontroli podatkowych.
7. Wydawanie zaswiadczen w sprawach podatkowych.
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8. Realizacja zadan cigzacych na gminie wynikajacych z ustawy o postgpowaniu w
sprawach dotyczacych pomocy publiczne;.

9. Przygotowywanie projektoéw uchwat rady gminy w sprawach polityki podatkowej w
gminie.

10. Przygotowywanie danych do planéw finansowych w zakresie dochodow.

11. Wykonywanie wszelkich prac zleconych przez kierownika referatu.

12. Doskonalenie  swoich kwalifikacji poprzez uczestniczenie w szkoleniach,
samoksztatcenie poprzez zapoznawanie si¢ z przepisami prawa dotyczacymi
stanowiska pracy.

S. Kandydaci zobowiazani sa do dostarczenia nastepujacych dokumentow:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — curriculum vitae,

3) kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

4) kserokopie §wiadectw pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu,

5) kserokopie dyplomow /§wiadectw potwierdzajacych wyksztatcenie,

6) kserokopie zaswiadczen /dyplomoéw o ukonczonych kursach, szkoleniach,

7) oswiadczenie kandydata o niekaralnos$ci za przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

8) o$wiadczenia kandydata: o nieposzlakowanej opinii, o stanie zdrowia pozwalajagcym na
zatrudnienie na stanowisku urzedniczym, o nie prowadzeniu dziatalno$ci gospodarcze;j

badz o profilu prowadzenia takiej dziatalnosci,

9) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych dla realizacji niniejszego procesu
rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity Dz. U. z 2016r. poz. 922).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do 15 stycznia 2018
roku do godz. 17,30 osobiscie w siedzibie Urzedu - Urzad Gminy Pszczew ul. Rynek 13,
66-330 Pszczew, w sekretariacie (pokdj Nr 9) , w zamknigtej 1 opisanej kopercie : ,,Nabér —
podatki i oplaty lokalne” lub pocztg na adres Urzedu , z dopiskiem na kopercie: ,,Nabér —
podatki i oplaty lokalne”.
Oferty ztozone po terminie (liczy si¢ data wptywu do Urzedu) nie beda rozpatrzone.

Kandydaci zakwalifikowani do postgpowania rekrutacyjnego zostang powiadomieni
indywidualnie o jego miejscu i terminie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej pod adresem: www.bip.pszczew.pl oraz na tablicy ogtoszen Urzedu
Gminy Pszczew ul. Rynek 13.

Wéjt Gminy Pszczew

/-I Waldemar Goérczynski



